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RESOLUCION N° % Z

POR LA CUAL SE ESTABLECE LA GUIA DE REQUISITOS Y NORMAS PARA DOCUMENTOS TECNICOS,
PARA LA PRESENTACION DE TODA SOLICITUD DE EXPEDICION DE CERTIFICACION CATASTRAL, ASI
MISMO PARA LA ASIGNACION DE NOMENCLATURA CATASTRAL (PADRON O CUENTA CORRIENTE),

CAMBIC DE DISTRITQ, INFORMES VARIOS, OFICIQS JUDICIALES Y OTRQS, ANTE EL SERVICIO
NACIONAL DE CATASTRO. # -« -« === = m = e scmmeasarsensmmanncaceesanassancnsennannsrasanns

asuncion, 7 5 [)|( 2017
VISTO:

La Ley N° 109/91 "Que estabiece las Funciones y Estructura Organica del
Ministerio de Hacienda, su modificatoria y ampliatoria Ley N° 4.394/2.011%;

La Ley N°3.966/2010 "Organica Municipal” en sus articulos N° 23¢, 233y
241

El'Art, 64 de la Ley N® 125/91 “Que establece el nuevo Régimen Tributario™;
y las disposiciones de caracter catastral contenidas en el Decreto N° 14.956/92;

El Decreto Ley N° 51/52 "Que establece las normas del catastro”; y

CONSIDERANDQ:

Que, es de vital prioridad determinar los requisitos técnicos y administrativos
inherentes 2 las normativas citadas, a las que se ajustaran para su cumplimiento efectivo toda solicitud de
expedicion de la certificacion catastral, asi como para la asignacion de nomenclatura catastral {Padron o Cuenta
Carriente Catastral), cambio de distrito, informes varios. oficios judiciales, sucesiones y ofros, que se presenten
por ante el Servicio Nacicnal de Catastro.

Que, las exigencias de un mejor servicio requieren contar con narmas que
permitan uniformar fas presentaciones realizadas ante fa Institucion tanto en formato impreso coma en digital,
facilitando el procesamiento de los expedientes apoyados en el uso de la tecnologia informatica, permitiendo
una mejor coordinacion de las actividades, la actualizacion mas efectiva y constante de las bases de dalos
digitales de la Institucidn y e} intercambio de informacion que redundara en beneficio de la gestion catastral en
particular y de la ciudadania en general.

Que, la Resolucion Ministerial N° 164/92, faculta al Director a dictar
Resoluciones canforme a las leyes vigentes.

POR TANTO:
LA DIRECTORA DEL SERVICIC NACIONAL DE CATASTRO
En uso de sus atribuciones,
RESUELVE:

Art. 1°.- Establecer la Guia de Requisitos y Normas para Documentos Técnicos, para la presentacion de toda
solicitud de expedicion de certificacion catastral, asi como para la asignacidn de nomenclatura
catastral (Padron o Cuenta Cormiente Catastral). cambio de distrito, informes varios, oficios judiciales y
otros que se presenten por ante el Servicio Nacional de Catastro, conforme al anexo que se adjunta y
forma parte de la presente Resolucion.
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POR LA CUAL SE ESTABLECE LA GUIA DE REQUISITOS Y NORMAS PARA DOCUMENTOS TECNICOS,
PARA LA PRESENTACION DE TODA SOLICITUD DE EXPEDICION DE CERTIFICACION CATASTRAL, AS!
MISMO PARA LA ASIGNACION DE NOMENCLATURA CATASTRAL (PADRON O CUENTA CORRIENTE),
CAMBIC DE DISTRITO, INFORMES VARIOS, OFICIOS JUDICIALES Y OTROS, ANTE EL SERVICIO
NACIONAL DE CATASTRO. = = - - v = e e e e e et e et i dee e idtereacse e ma s

Asuncion, 3 }”-: ZUI?_

Art 2°.- Los Usuarios, los Escribanos Publicos, Abogados u olros profesionales y quienes ejerzan
tales funciones, que soliciten se les expida informes varios, asignacion de nomenclatura
catastral (Padron o Cuenta Corriente Catastral), la correspondiente Certificacién Catastral
sobre inmuebles y demas, se regiran por la presente resolucion en cuanto a los requisitos
exigidos para la emisidn de los mismos.

Art. 3°  La presente resolucién entrar en vigencia a partir del 02 de enero del 2013.

Art. 4, Derogar la Resolucion SNC N° 175 del 20 de septiembre del 2007, I2 Resolucion N° 189 del 27 de
junio de 2012 y todas otras disposiciones que se contrapongan a lo establecida en esta Resolucion.

Art 5% La Guia de Requisitos que forma parte de esta Resolucion podra ser modificada y/o ampliada a
través de circulares emitidas por 1a Direccion del Servicic Nacionat de Catastro.

Arl 6° Comuniquese. publiguese y cumpiido. archivese
/]

/| ! 1] "T’_.hj\"-._
J:’") / _/f_.f { ) e (‘;
. CAR{LO$ ADOLFQ MORINIGO G. [ & S\ LICANATALIA ARANDA D, EZ
T9ddo deDespachoSecretaria General == (392 7) ° 3 rgctor
wicfdaﬁaclo al d¥ Catastro \2H \ar 2 S/ervicio a}:’fonaf de Catastro
AN >4



|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

GUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOS EN
MESA DE ENTRADA | |

Teanrgareniss y
ey oomatili ad

Asuncion, |

[ Documentos |
r Obtenidos

« Titulo de Propledad yfio Resolucion Judicial (Original o Copia Autenticada del rmismo),
» Comprobante de pago del Impuesto Inmobiliarie del afo en curso o Certificado de NO Adeudar impuesto
‘ Inmobiliario, en el municiplo en donde se dio el nacimienio de de la obligacion tribufara( Original o Copia

|

|

|

Autenticada det misma) ‘

¢ Formulano de Certificado Caiastral {3 hojas) complelado comectamenle, en forma legible a maquina. Mo se

admiliran sobreborrados, raspaduras o |2 pintura blanca correctiva en los cerfificados catastrales. il

| ‘ + Pago de Aranceles '

| NOTA 1: En los casos de Adjudicaciones, se debera anexar adicionaimente la Resolucion Judicial a ser Inscripta '
| en la Direccion General de los Regislros Piblicos (DGRP) (Original o Copia Autenticada).

1.Certiflcado | NOTA 2: Cuando son mas de 5 adquirentes se deberd complelar al dorso del formulario dei Certificado Catastral. l

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

Catastral Urbano/ | En eslos casos el Escribano Piblico o Actuario Judicial Actuanle deberé firmar y aclarar su firma al pie del escrito.

| Rural NOTA 3: En los casos de inmuebles rurales siluados en los Distrilos afeciados tolal y parcialmente por la Ley N°

‘ | 253205 que eslablece la Zona de Seguridad Fronteriza y su Decreto Reglamenlario N° 7.525/11, se debera

I | anexar adicionalmente Plano georreferenciado que ilusira 1a ubicacion precisa de! inmueble. Los planos deberan
| ser presentades de acuerdo a las normas establecidas en el apartado NORMAS PARA DOCUMENTOS

' | TECNICOS. El profesional debera estar registrado en el SNC (Resol. N° 88/11).

’ ’ NOTA 4: En los casos en que la parcela tenga fitulo de origen del IBR o el INDERT y sera su primera transaccion,

presentar copia autenticada de la Constancia de Cancelacion de la deuda. No se dard curso & ios expedientes que

‘ no cumplan con lo establecido en s} Art. 80° de la Ley N°® 1863/2002 y sus modificatorias.

| |

|

|

|

_—

| Solicitud dwigida a ta Direccion del SN.C. firmado por Escnbano Publico o Actuario Judicial Actuante,

fundamenlando el motivo de la solicilud de correccion { 2 orginales).
» La 2*y 3% hoja del Certificado Catastral emitido. con las comecciones solicitadas, con firma y selio del Escribano

|
2.Correccion de | Publico o Acluario Judicial Actuante

Certificado |« Pago de Aranceles
| Catastral Urbanof
|
Rural ‘ NOTA 5: El Certificado Catastral podré ser corregido una sola vez, hasta 3 {tres) items, de acuerdo a la Resolucion

‘ SNC N® 62/2005, y sus modificatorias N°150/2006 y N° 38/2007. Las enmiendas solo podran ser realizadas dentro
f ‘ de los 60 (sesenta) dias cormidos de su expedicion. En los casos en que la solicitud de enmienda supere los 60 dias
I' de la expedicion det Certficado Calastral, se debera anexar copla autenticada de la minuta de observacion emilida
| ' por la Direccion General de los Registros Pablicos justificando la soficitud.

| | NOTA 6: Se debera anexar la documentacion respaldatoria que amerite el cambio, siendo potestad del SNC la
|
|
|

| aceplacion o no de la solicitud.

. | Soficitud dirigida a la Direccién del S.N.C. firmado por Escribano Plblico o Actuario Judicial Actuante, |
3.Anulacionde | fundamentando el motivo de la solicitud de anulacion (2 originales).
Certificado | » Los originales de la 2* y 3" hoja de! Cerlificado Catastral ya emitidos que seran anulados.

Catastral Urbanol | o pagg de Aranceles
Rural

NOTA 7: En los casos en que no se cuente con ks originales de las 2 hojas de! Certificado Catastral por motlivos
| ‘ de robo o extravio de los mismos, se debera anexar el Certificado de Dominio Original actualizado, expedido por la
' ) Direccién de los Registros Publicos.

i « Solicitud dingida a la Direccion del S.N.C. firmado por el solicitante.
| 4. Provisién de

i Ortofolocartas en ‘

 Adjuntar soporte magnélico para la carga de lo solicitado.
_» Copia de la Cédula de |dentidad del sclicitante de no tratarse de un Escribano Publico__ S

_./. .r..‘




‘ GUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOS EN ’
MESA DE ENTRADA ‘
|

l Asuncidn,

| Formate Digital Ir - Eag_cn_d;: Aranceles

e ]
| Qficio del Juzaado dirigido a la Direccion det SN.C. firmado por or Juez o Nola del Abcgado palrocmante

’ solicitando 1a avaluacion fiscal del inmuebie. consignando en la misma a sucesion a la que hace referencia y la

5. Sucesiones individualizacion de los inmuebies a avaiuar, consignando el N°® de Padrén o de Cuenta Corriente Cataslral y
Distrilo al que pertenece el inmueble.
& Pago de Aranceles.
‘bocumentes | 0
' Documentos Requeridos

. Informe de o Copia de la Cédula de Identidad de! solicitanle de no tratarse de un Escribano Publico o Abogado.

|

I

|

|

|

i

r—

i Obtenidos
[

|

|

|

[ 6

| Avaluacion Fiscal | e Pago de Aranceles.
l

‘ oon31gnando el N® de Padron y:o Cuema Cornente yel Dnslnto 3 que pertenece el inmuable. 1
|

|

|

I. NQTA 8. En los casos en que el Abogado no cuenle con su sello identificador, debera presentar copia de su i
| matricula. |

___‘-T_*_ e — ___‘__}

| * Solicitud dirigida a la Direccién del S.N C. firmado por 8l sclicitante, fundamentando el motiva de la solicitud y |

consignando &l N° de Padrén y/o Cuenta Corriente y el Distrito al que pertenece el inmueble. }
! » Copia de la Cédula de tdentidad de! solicitante de no tratarse de un Escribano Publico. ‘
‘ » Pago de Aranceles.
|

NOTA 9: El SNC no cuenta con I0s datos de medidas y linderos, ni de planos manzaneros de los inmuebles
individualizados con Padrones.

|

|

|

|

NOTA 10: En los casos en qus se solicile la aclualizacion de los Registros Calasirales se requeriran los siguienles |

I documentos. i
|

|

[

|

|
|
|
#
|

7. Provision de ¥ Solicitud dirigida a la Direccion del S.N.C. fimado por el propietario, apoderado o Escribano actuante.
| Datos fundamentando et motiva de {a solicitud y consignando el N° de Padrén yfo Cuenta Corriente y ef Distiito al que

Inmobilarios l pertenace el inmueble
¥ Copia de la Cédula de |dentidad del solicitante de no valarse de un Escribano Publico.
v Copia autenticada del Titulo de Propiedad del inmueble 2 ser aclualizado.
v’ Informe de las Condiciones de dominia original actualizado da la Direccidn de los Registros Publicos.

NOTA 11: Para los casos de subsanacicn de medidas, linderos y superficies, se debe presentar el plano
georeferenciade con la descripcion consignada en el fitulo y de acuerdo a las normas establecidas en el apartado
Normas para documentos lécnicos.

NQTA 12: En los casos en que el Abogado no cuente con su sello identificador, deberd presentar copia de su
matricula.

|
|
|
|
| |
’ N
|
s P — —
| |
; i

8. Cambio de l'
‘ Distrito ’

|

» Solicitud dirigida a la Direccion del S.N.C. firmado por Escribano Publico o Propietario o Autoridad Municipal del
Distrito correspandiente.
» Plano georreferenciado que ilustra ia ubicacion precisa de! inmueble con su corespondiente Informe Pencial de
acuerdo a las normas astablecidas en el aparlado Normas para documentos tecnices. {3 originales o 1 ariginal
+ 2 copias aulenticadas) Los planos deberan ser presentados por el poligono general consignado en el ‘
respective titulo e indicando la parte ya transferida y ! resto (Acordada N° 84/98 CSJ)
|+ Comprobante de pago del impuesto Inmobiliario del afio en curso o Certificado de NO Adeudar impyesto |

y ,.-" ,:‘:‘ ) /,-_T.T‘,.T
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’ GUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOS EN
‘ MESA DE ENTRADA l

Asuncion,

| —

Inmobiliario, en el municipio en donde se dio el nacimiento de de la cbligacion fributaria (Original o Copia |
Autenlicada del misma) '
« Cerlficado de localizacion geografica del inmueble emitido por la Municipalidad al que corresponda
acluaimenlte, l
|
i NQOTA 13: El profesional debera estar registrado en el SNC (Resol N° 88/11). |
NOTA 14: En los cases en que por desconocimiento ya se abonare el Impueslo inmabifiano en el Distrite al que
| pasara & formar parte a consecuencia del cambio solicitado, se aceplara el comprobante de pago de! distrito al que )
pertenecera (Dict. A.T. N° 105/05).
NOTA 15: Para fos casos en que la solicitud sea presenlada por la Municipalidad. debera adjuntar la deciaracion ’
jurada firmada por el propielario y la autoridad municipal competente.
| NOTA 18: Posteriormente los propielanos deberan presentar los litulos para e sellads con la nomenclatura
‘ calastral actualizada.

Documentos

Obtenidos Documentos Requeridos |

' » Solicitud dirigida a la Direccion del S.N.C. firmado por Escribano Piblico o Propietario o Autoridad Municipal de!

| Dislrito en los casos de inmuebles del dominio privado municipal

« Copia aulenticada del Titulo de propiedad.

+ Resolucion Municipal de aprobacién del fraccionamiento, conforme a las leyes vigenles (1 original + 2 copias

| aulenlicadas)

= Plano georeferenciado que ilusira la ubicacién precisa del inmueble de la fraccion a asignarle la nomenclatura
calastral correspondiente (3 onginales o 1 original + 2 copias autenlicadas) con su comespondiente Informe |
Pericial de acuerdo a las normas establecidas n el apartado Normas para documentas lécnicos. Los planos
deberan ser presentados por el poligono general consignado en el respectivo litulo e indicando la parte ya |
Iransferida y el resto. (Acordada N° 84/98 CSJ)

9, Aslgnacion de | * Comprobante de pago del impuesto inmobiliario de! afo en curso o Cerlificade de NO Adeudar impuesto ‘

Cuenta Corriente Inmobiliario, en el municipio en donde se dio el nacimiento de la obligacidn Inbutaria (Orginal o Copia

Catastral a Autenticada del mismo) |

| = Pagode Aranceles |

| inmuebles
privados o

municlpales NOTA 17: El profesional debera estar regisirado en ef SNG {Resol N° 88/11).

| NOTA 18: En los casos en gue por desconocimiento ya se abonare el Impuesto Inmabiliario en el Distrite al que
pasara a formar parte a consecuencia def cambio solicitado, e aceplara el comprobante de pago del distrito al que
pertenecera (Dict A.T. N°® 105/05)

NOTA 19: Los inmuebles del dominio privado municipal estaran exentos del pago de arancel y de presentar la |
Boleta de pago del Impuesto Inmobiliario.

NQTA 20: Para los casos de inmuebles que se hallan deslindadas en 2 o mas parcelas, bajo un dnico igentificador
calastral, sa procedera a la asignacion con los requisitos ya citados, con excepcion de a aprobacion municipal

| .
— |

e Solicitud dirigida a la Direccion del S.N.C. firmado por Escricano Pablico, Propietario o Autoridad Municipal del

| Distrito en los casos de inmuebles del daminio privado municipal ‘

10. Asignaciénde | » Copra autenlicada del Titulo de propiedad.

Padron ‘ e Resolucién ¢ Constancia expedida por la Municipalidad de estar en conocimienlo del Fraccionamiento,
conforme a [as leyes vigenles (1 original + 2 copias aulenticadas) |

* Planc georeferenciado que ilustra a ubicacion precisa del inmueble de Ia fraccion a asignarle la nomencjatura




| .
DUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOSEN | )
MESA DE ENTRADA \ "

Asuncion,

| cataslral correspondiente (3 originales o 1 original + 2 copias autenlicadas) con su correspondiente Informe |

’ Pericial de acuerde a las normas establecidas en el apariado Normas para documentos técnicos. Los planos |
deberan ser presenlados por el poligono general consignade en el respeclivo titulo e indicando la parte ya

Il transferida y el resto. (Acordada N 84/98 CSJ) |

s Comprobante de pago cel Impueste Inmobiliaric del afo en curso o Certificado de NO Adeudar Impuesto |
Inmebiliane, en el municipio en donde se dio el nacimiento de de la obligacion Iributaria{ Original o Copia

Autenticada del mismo) |

* Pago de Aranceles. |

|

|

|
‘ NOTA 21: El profesional debera estar registrado en el SNC {Resol. N° 88/11).

NOTA 22: Para los casos de inmuebles que se halian deslindadas en 2 o mas parcelas bajo un Unico identificador |
calastral. se procedera a la asignacion con los requisitos ya citados, con excepcion de ia aprobacién municipal, ‘

|

|

l NQTA 23: Los inmuebles del dominio privado municipal, estaran exentos del pago de arancel y presentar la Boleta |
de pago del Impuesto inmabiliario. |

|

_ |
| ‘Documentos , B
Documentes Requeridos ‘

!

|

1

1 Obtenidos ‘Jr

» Solicitud dirigida a la Direccion del Servicio Nacional de Cataslro firmado por la Autoridad competente del
INDERT.

| « Copia autenticada del Titulo patrimonial del Inmueble.

) e Plano general con la descripcién dada en el titulo patrimonial en formato papel y digital en archivos de tipo dwg.
Los ptanos deben estar fimnados y sellados por funcionarios autorizados para el efecto del INDERT ‘

‘ » Copia de Piano General que dio origen a la Colonia, legible y en un solo cuerpo, con iz firma y selio del
funcionario autorizado para ei efecto del INDERT. '

» Plano de la Colonia georeferenciado en formalo digital en archivos de tipo dwg. ‘

¢ Plano georeferenciado de la parcela con firma, aclaracién de firma y sello del funcionario autorizado para el

11. Asignacién de efeclo del INDERT (3 originales ¢ 1 original + 2 copias autenlicadas) con su correspondiente Informe Pencial de

|
|
|
|

Padrones a acuerdo a las nommas eslablecidas en el apartado Normas para documentos técnicos. En el plano deben
’ Inmuebles del

‘ constar todos los daltos de la parcela asi como los antecedentes de la misma (Padron y Finca de donde se |
‘ ‘ o Formulario de titulzcién de la parcela (Tilulo Definilivo) en donde deben constar todos los dalos de la parcela |
asi como los antecedentes de Ja misma {Padron y Finca de donde se desprende) |
‘ 1 NOTA 24: EI profesional debera ester registrado en el Registro de Profesionales del SNC (Resolucion SNC N° 1
88i11}
|

|
‘ | NOTA 25: En los casos en que el inmueble sea de origen fiscal debera presentarse la Mensura Judicia! inscripla en |
| | la Direccién General de los Registros Publicos (DGRP) junto a la documentacion de su toma de razén en el SNC |

|

' | = Solicitud dirigida a la Direccion del 5.N C. firmado por el solicitante, fundamentando el motivo de la solicitud y |
. consignando el N° de Padrdn y/o Cuenta Corriente y el Distrito al que pertenece el inmueble. [
12. Copia de i « Copia de Ia Cédula de Identidad del solicitanle de no tratarse de un Escribano Publico o Abogado.

Planos s Pago de Aranceles ’
| Manzaneros, de

| Loteamiento, de
| —

| NOTA 26: En los casos en que el Abogado no cuente con su sello Identificador, deberd presentar copia e su |

-,




GUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOS EN
MESA DE ENTRADA

Asuncion,

| Fraccionamientos
| e indice

matricula.

13. Copia de
Certificado
Catastral

e Solicitud dirigida a la Direccién del SN.C. firmado por Escribance Pablico o Acluario Judicial Actuante,
fundamentando el motivo de la soliciiud y consignando el N° de Cerlificado Catastral, aio de expedicion de!
mismo, N° de Padron yfo Cuenta Corriente y f Distrito ai que pertenece el inmusble..

¢ Pago de Aranceles,

14. Sello del SNC

+ Solicitud dirigida a la Direccion det S.N C. firmado por el solicitante, fundamentando el motivo de la solicitud

» Copia de la Cédula de Identidad del salicitante de no tratarse de un Escribano Pablico.

» Copia autenticada del Titlo de propiedad.

* Plano georeferenciado que ilustra ta ubicacion precisa del inmueble (3 originales o 1 original + 2 copias
autenlicadtas) con su correspondiente Informe Pericial de acuerdo 2 las normas establecidas en el apartado
Normas para documeantos técnicos. Los planos deberan ser presentados por el poligono general consignado en |
el respeclivo titulo e indicando la pare ya Iransferida y el resto. (Acordada N° 84/98 CSJ)

¢ Pago de Aranceles.

NOTA 28: En los casos en que el Abogado no cuente con su sello idenlificador, debera presentar copia de su

Documentos Requeridos

por el Plano
NOTA 27: El profesional debera estar reqistrado en el SNC (Resol. N® 88/11).
matricula
Documentos
Obtenidos

13. Sello del SNC
por ¢l Titule de
propiedad por
actualizacion de la
nomenclatura
catastral

—— S

= Solicitud dirigida a la Direccién del S.N.C. firmado por el solicitante, fundamentando el mativo de Ja solicitud.

« Copia de la Cedula da Identidad dei solicitante de no tratarse de un Escribana Publico.

« Titulo de propiedad original y/o copia aulenlicada para el sello con la nomenclatura catastral actualizada,

» En los casos de inmuebles urbanos se requerira ka presentacion del plano manzanera municipal.

» Enlos casos de inmuebles rurales se requerira la presentacion del plano georeferenciado ubicado por el SNC.
= Pago de Aranceles

NOTA 29: En los casos en que el Abogado no cuenle con su sello identificador, deberéd presentar copia de su
matricuta.

16. Asignacion de
Sub-cuenta
Régimen de
Propiedad por
Pisos y Dplos.

» Solicitud dirigida a la Direccion del Servicio Nacional de Catastro firmade por Escnibano Publico, Propielaric o
Aulornidad Municipal del Distrito en los casos de inmuebles del dominio privado municipal,

« Copia autenticada del Titulo de propiedad.

e Cerlificado de Dominio original expedida por la Direccion General de los Regislros Piblicos del afio en curso.

+ Reglamento de Copropiedad con firma, aclaracion de fima y sello municipal, firmado por el profesional
habilitado y el propietario (3 originales ¢ 1 original + 2 copias autenticadas)

e Planilla de distribucion de areas con firma, aclaracion de firma y sello municipal, firmado por el profesional
habilitado y el propietario {3 originales o 1 original + 2 copias aulenticadas)

» Resolucion o Constancia Municipal de aprobacién del Reglamento de Copropiedad y Adminislracion de los
Municipios afectados conforme a 1as leyes vigentes (1 original + 2 copias autenlicadas)

* Planos de edificacion con firma, aclaracion de firma y sello municipal (3 originales o 1 original + 2
aulenticadas)
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GUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOS EN I
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| e Resolucion o Constancia Municipal o Certificado de Inspeccidn Final de aprobacion de los Planos de edificacion
{1 original + 2 copias autenticadas) en donde conste en que Zona Urbana Impositiva se encuenlra el inmueble

 Planilla de computo métrico y presupueste fimado y sellado por la Municipalidad, firmado per el profesional
habilitado y el propietario (original + 2 copias autenticadas)

e Comprobanle de pago def Impueslo Inmobiliario del aito en curso o Certificado de No Adeudar Impuesto
Inmobiliario del Municipio en donde se dic el nacimienlo de la obligacion tributana (original 0 copia autenticada

| del mismo) ]

= Identificar con un nombre al Edificic o Vivienda Mullfamiliar o Conjunto Habitacional sometido a Propiedad
Henizontal. ‘

s Pago de aranceles

|| NOTA 30: Se deberan dentificar las unidades en los planos de edificacion. Los planos deberan ser presentados de
acuerdo a las normas establecidas en 1a Gula de requisitos aprabada por fa institucién

NOTA 31: Para realizar una modificacion o rectificacion de una Resolucion del SNC referente a este Regimen se
requenra [a presentacién de todos los recaudos establecidos en este arliculo mas los anlecedentes de su
incorporacion ai Régimen (plancs, planillas y resoluciones antericres) asi como al pago de los aranceles
correspondientas.

NOTA 32: En los casos en que la cantidad de umidades a ser incorporadas al Régimen sean mayores a 10 se
requerira de la presentacion de la Planilla de distribucion de Areas en medios digitales en formalo Excal.

17. Inspecclon de

| * Solicitud dingida a la Direccion del S.N.C. firmado por Escnbano Publico, Propretario o Autoridad Municipal del
Distrite, fundamentando el mativo de la inspeccion.

+ Tituio de propiedad original y/o copia autenticada y plano de ubicacion del inmueble objelo de inspeccion.

« Copia aulenlicada de l2 Cedula de idenlidad de! solicitanle

» Comprobante de pago del impuesto Inmobiliario del afio en curso o Cerlificado de NO Adeudar impuesto
inmobiliario, en &l municipio en donde se dic el nacimienic de la obligacion tributaria (Original o Cogia
Autenticada del mismo).

+ Pago de Aranceles ‘

Inmuebles
| | NOTA 33: Los inmuebles del deminio privada municipal estaran exenlos del pago de arancel y de presentar la
| Boleta de pago def Impuesto Inmobiliario. |
Documentos
Obtenidos

18. Cancelaclén
ylo Unificaclén de
Cuenta Corriente o
Padrén, por

| Loteamiento o

‘ Fraccionamlento

Documentos Requeridos [
|

| o Solicitud dirigida a la Direccién del S.N.C. firmado por Escribano Piblico, Propietario o Autoridad Municipal del
Distrito &n los casos de inmuebles del dominio privado municipal. 1

= Copia autenticada del Titulo de propiedad.

s Certificado de Condicién de Dominio ¢ Informe original actualizado, sobre superficie de fa Finca Malriz y sus i
desprendirnientos si los tuviere, emitido por la Direccion General de los Registres Piblicos (DGRP).

e En los casos de cancelacion de loleamiento yfo fraccionamiento de inmuebles urbanos se requerira la
presentacion de la Resolucion Municipal que anula la aprobacion def loteamiento yfo fraccionamiento. {1 original
+ 2 copias autenticadas).

» En los casos de fraccionamienlos de inmuebles rurales se requerira la Resolucion y/o Constancia Municipal de
aprobacion de la cancelacion del fraccionamiento, conforme a las leyes vigentes (1 original + 2 copias
autenlicadas).

* Plano geomreferenciado que ilustre el estado en que quedaré el loteamiento y/o fraccionamiento (3 originales o 1
original + 2 copias autenticadas).

* Presentacion de los anlecedentes de las asignaciones a anular (plano con las asignaciones procesadas por el
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+ Comprobante de pago del Impuesto Inmebiliario del afio en curso o Certificado de NO Adeudar impuesto
Inmobiliarie, en el municipic en donde se dio el nacimiento de de la obligacion tributaria (Original o Copia
Autenticaga det misme)

= Pago de Aranceles por la cantidad de parcelas a unificar y/o a cancelar,

NOTA 34: Los planos e informes Periciales deberan ser presentados de acuerdo a las normas establecidas en el
apartado NORMAS PARA DOCUMENTQOS TECNICOS. Los planos deberan ser presentados por el poligono
general consignado en el respectivo titulo e indicando la parle ya transferida y el resto. (Acordada N° 84/98 CSJ)

NOTA 35: El profesional debera estar registrado en el SNC {Resol N° 88/12).
NOTA 36: Estos requisilos son aplicables para los casos de ioleamiento en los cuales ninguna parcela ha sido

lransferida o lenga un contrato privado de compra-venla a terceros de acuerdo al informe expedido por la Direccion
General de los Registros Publicos presentado.

« Cficio judicial dingido a la Direccion del S.N.C. firmado por el Juez yio Actuario Judicial actuante,

Sentencia Definiliva conteniendo Ia trascripcion ce los dalos lécnicos fevantados por el profesional (1 original o
copia judicial con el sello del Actuario + 2 copias autenticadas).

Tifulo de propiedad origina! ylo copia autenticada

Pianos € informe Pericial con sello del MOPC (3 oniginales o 1 origina! + 2 copias autenbicadas).

Planilla de Calculos (3 ariginales o 1 original + 2 copias autenticadas).

Comprobante de page del Impuesto Inmobiliaric del aio en curso ¢ Certificado de NO Adeudar Impuesto
Inmobiliario, en el municipio en donde se dio el nacimiento de de la obligacion lributaria (Original 0 Copia
Autenticada del mismo)

* Pago de Aranceles

NOTA 37: Los planos, tanto en formato papel y en digital e Informes Perciales deberan ser presentados de
acuerdo a las normas establecidas en el anexo NORMAS PARA DOCUMENTOS TECNICOS. El profesional

NOTA 18 Parz los casos de inmuebles presumiblemente fiscales se procedera a 12 Toma de Razdn con los
requisitos ya citados, con excepcion de fa presentacion de! Titulo de Propiedad y del comprobante de pago del

NOTA 39: Los inmuebles del dominie privado municipal, eslaran exentos del pago de arancel y presentar la Boleta

Documentos Requerldos

A, Estos requisilos son obligatorios para ingresar el expediente en Mesa de Enlrada.

B. En caso de que no coincidan los datos del inmueble o que el SNC no cuente con fa informacion del
mismo, el Solicitante debera presenlar la documentacidn respaldatoria del mismo.

C. La Auloridad Municipal se refiere al Intendenle o Secretario General 0 en su defecto Funcionarios
Designados por Resolucién Municipal, para los cuales se deberd presentar copia autenficada de la
resolucion de Designacion Municipal.

D. En el caso de realizar correcciones en los documentos presentados el Profesional Actuante

19. Mensura
Judicial
fa debera estar regisirado en el SNC (Resat. N°® 88412).
Impueslo Inmobiliario.
de pago del Impueslo Inmobiliario
|
Documentos
Obtenidos
20. Notas
Generales
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realizar la correccion consignando bajo la misma: firma. aclaracion de firma y sello. EI SNC se reserva el '
derecho de aceptar ¢ no dichas correcciones.

E. Los dalos consignados en el Informe Pericial seran de responsabilidad exclusiva del Profesional
Acluante. El SNC no sera responsable por la verificacion de la comespondencia de datos entre ef informe
pericial y los planos, pudiendo revisar el Informe Pericial para consultas.

F. Enlos cases de Expedientes Observados, para el reingreso de los mismos. el SNC se reserva el derecho
de solicilar la presentacion de nota del recurrente mencionando el cumplimienlo de las observaciongs
realizadas y de la incorporacién de otras documenlacicnes solicitadas,

G. Las presenlaciones que contengan mas de dos hojas, deberan estar debidamente encarpeladas y
foliadas por el recurrente.

o | I

NORMAS PARA DOCUMENTOS TECNICOS

1. GENERALIDADES

1.1 OBJETQ: Estas Normas eslablecen los requisitos que deben cumplir todos los documentos técnices que
seran presentados al Servicio Nacional de Catastro para su tramitacion, en los procedimientos indicados, y
seran obligaltorias para dar curso a los expedienles presentados. .

1.2 APLICACION: Se aplicaran las disposicionss de esta Norma a fodos fos procedimiantos que requieran

presenlacion de documentos técnicos al SMNC

1.3 DOCUMENTQOS AFECTADOS: Planos. Planillas de Datos e Informes periciales.

1.4 RESPONSABILIDAD: Tienen la responsabilidad por |a veracidad de los datos de fos documentos, en lo que
refiere a ia parte técnica el profesional habilitado que firma los documentos, y el propietario que certifica y
avala con su firma que estd informado de los trabajos 1écnicos realizados en su parcela,

1.5  DATOS TECNICOS

a.COORDENADAS: Se adopta el sistema de proyeccion UTM {Universal Trasversal Mercator), con elipsoide
y datum WGS84. La precision de las coordenadas serd como minime al centimetro (redondeado).

b.GEORREFERENCIACION: La ubicacion geografica de la parcela, sera por la georreferenciacion de por lo
menos dos vértices. En caso de que ung de 10s vértices sea inaccesible este serd un punto del lado
contiguc al vérlice georreferenciado. Si una parcela esta ubicada @n dos zonas (del sisiema UTM) los
puntos georreferenciados deberan estar ubicados en la misma zona.

¢.RUMBOS: En las mensuras judiciales que se realicen, los rumbos resullanies def frabajo estaran referidos
al sistema de proyeccion UTM, con elipsoide y dalum WGSB84, en los otros casos se ufilizaran los
rumbos consignados en los titulos. Se describirdn las orientaciones del eje norte y del eje este
{cuadrante), las unidades seran en el sistema sexagesimal, en grados, minutos y segundos.

. UNIDADES LINEALES: Las longitudes seran en el sistema mélrico decimal y se expresaran en metros,
con precision como minimo at centimetro

e UNIDADES DE AREAS: Las &reas o superficies seran en el sistema métrico decimal (hectareas, meiros y
centimetros cuadrados)

{. LINDEROS: Los lnderos seran descritos como estan establecidos en al tilulo de propiedad pudiendo
agregarse los siguienles dalos: [a nomenclatura catastral, el nombre del propietario actual u ocupante.
vias de comunicacién con el nombre de las mismas y cursos de agua con su nombre.

(
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2. PLANOS
Los planos seran presentados en formato impreso y en digital
2.1 Fuentes: Todas las fuentes deberan ser preferaniemsnle de tipo “Aral”,

2.2 Planos an formate impreso

22,0 Tamado; Los formalos permifidos son Ad, A3, A2, Afvanable y AQ. La escala adoplada para el gréafico de
la parcela debe garaniizar que el mismo sea legible, por lo que el tamaito del plano sera el que contenga
al grafico en el lugar que corresponde al cuerpo del plano, segln lo indicado en el # 2. Ver ejemplo Figura
1.

222  Rollo €l rolulo estard ubicado en la esquina inferior derecha, fendrd un ancho y altura variable,
dependiendo del tamafio de la hoja, de la longitud del “CBJETO DEL PLANQ™ y la canlidad de parcelas.
de 1al manera que permita !a legibilidad de los daios. Ver ejemplo Figura 2. £5 obligatono que lodos los
datos que conliene el plano estén impresos, a excepcion de Jas firmas que seran de pudo v lefra, no se
admitiran datos en sellos o manuscrilo y ningin tipo de enmienda, ni tachaduras, ni sobrescritos. Debe
contener:

2221 El objelo del plano: se indicard el objeto del mismo, pudiendo ser Plano de Mensura Judicial,
Fraccionamiento, Loteamiento, Unificacion, Plano Geoneferenciado para Zona de Sequridad Frontenza,
Plano de Calastramiento de Tiluio, Plano para Cambio de Dislrito, Plano para Cambio de Zona, y otros

2.2.2.2 MNomenclatura Calastral Padrén o Cuenta Corriente Calasiral,

2223 Finca o Matricula,

2224 Distrito, en fraccionamiento y loteamientos de Ja parcela matiiz y en unificaciones de las parcelas matrices,
2225 Ubicacion de la parcelas. compafia o barrio, direccion {calle y nimero).

2.2.26 Propietario: Nombre y apeilido,

2.2.27 Profesional acluante: Nombre y apelido, Numero de maincuia o registro profesional, Titulo.

2.2.28 En caso de que sean presentados mas de un ptano en el expediente se debera consignar ¢l Numerc del
plano entre lodos los olanos presentados

2.2.29 Fecha de I3 realizacién del plano.
2.2.2.10 Fwma del propiefario y det profesional.

223  Margen; Los margenes, superior, derecho e inferior tendran un ancho de 1,0 ¢cm. El margen izquierdo,
lendré un ancho que permita contener os agujeros para el encarpetado equidistante del centro.

224 Doblado: Los plancs seran doblados para su presentacion de tal manera a que se tenga como resultado
una hoja de lamafie Ad, quedando siempre el rotulo en la cara superior.

2.25  Tipo de papel: El tipo de papel ser4 de Obra ira

Efiquetas: El tamario minimo de letras y nimeros de las etiquetas. impresas en el plano, sean dalos de las
parcelas, loponimias, leyendas u olros escritos, seran de 2,0 mm. =




Trpapaenk

e e T
it

ey b
Dmrroiie

GUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOS EN
MESA DE ENTRADA

Asuncion,

2.27

228

229

2210

221

2212

2213

2214

Grafico de la parcela: EI grafico sera en una escala tal que 12 distancia minima entre vérlices sea de 0.5
¢m, 10s vérlices serdn eliquelados con letras de altura de 2.5 mm La descripcion de los rumbaes de los
lados se realizara en el mismo sentido que los vértices. Los lados serdn en lineas enteras de espesor 0.3
mm. Las etiquetas de los datos (rumbos y distancias) seran de tamafios de 2.5 mm de alto. Otras lineas
necesarias seran de espesor de 0,2 mm

Linderas: En cada lado de! poligono se debe consignar la parcela lindera, con la nomenclatura catastral, si
lo tuviera, y oreferentemente el nombre del propietario u ocupante actual, a mas de lo descrile en el tilulo
de propiedad, las vias de comunicacidn su nombre y ancha, 105 cursos de agua con €l nombre. Las tineas
para |2 representacion de estos seran enleras o de puntos o puntos y rayas (ios ejes de callas, avenidas y
camines), de aspesor de 0,2 mm,

Toponimia: Cualquier accidente natural o cuitural que tenga relacion de interés con la parcela serd
dibujade, en verdadera magnitud, a escala o por signos convencionales, en este Oltimo caso se indicara en
ta leyenda el significado

Area En caso de loteamiento, fraccionamiento o unificacian se indicaran en una ptanilla las areas de las
parcelas. En caso de mensura, se debe indicar en una planilla el 4rea oblenida en Iz mensura, la del titulo
y la diferencia con su percentaje, si la hubiera, y la explicacion de esla diferencia, en olros casos se
indicara la superficie de 12 parcela. Las letras tendran un tamafio de 2,5 mm,

Orientacion del planc: El norie debera indicarse preferentemente en el angulo superior izquierdo del papel
Se debe dibujar una flecha con la punta en direccion norle, indicandose al sistema al cual se refiere (norte
magnetico, de cuadricula, etc.). En caso de que los dates fueran extractados del titulo debera indicarse. En
caso que se tenga dos sistemas de referencia, se utilizara la de UTM como la coincidenle con Iz de
cuadricula.

Croguis de ubicacion: En caso que se necesite mayor aclaracion de la ubicacion de la parcela, se debera
realizar el croquis de ubicacidn, grafice demostrativo sin escala, donde se indiguen los detalles resallantes
faciimente identificables para ubicar la parcela, con distancias sobre lineas nalurales o cuiturales {caminos,
lingas de transmisién, alambrados, canales, elc.) 51 es que gxisten, si no con rumbos y distancias.

Espacios Reservados: Encima del rétulo, se dejard un espacio para uso exclusivo del SNC. Encima de
este y si es el caso, un espacio para usc de ia Municipalidad (sellos y firmas de aprobacion) o del
Departamento de Agrimensura y Gendesia (DAG) del Minisieno de Obras Publicas y Comunicaciones
{MOPC). Encima de este el espacio restante del plano, sera para uso del profesional acluante, pudiendo
estar en esa parle las planilias de superficies, observaciones, nolas o aclaracipnes necesarias. Ver
ejemplo Figura 1

Fimas: El planc debera ir firmado por: i) En ¢ases de fraccionamiento yio loteamiento, el propietario de la
parcela, En los otros tipos de planos los mismos podran estar firmados por el Escribano actuante en
representacion del propietario, y ii) el profesional que realiza el lrabajo, como responsable del mismo. El
plano es un documenio plblico y la firma de los indicados sera considerada bajo “fe de juramento” y
debera ser de pufio y lelra.

Correcciones: No se admiliran sobreborrados, raspaduras o fa pintura blanca correchiva en los planos.
Toda enmienda cebera ser salvada por el profestonal actuante.
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Planos en formato digital

Formalo. Se debera presentar el plano de la parcela en formato digital, en formato CAD con extension .dwg
0 .dxf (archivo de inlercambio), en un Compact Disk {CD. en cualquier software CAD en version del aflo
2000,

Contenido: El planc en formato digilal debe contener toda lo que conliene el plano en formato papel.

Etiquetas: El tamafio de las letras y nimeros de las etiquelas deben ser de tal manera a que al Imprimir en la
escala sefalada se cumplan con los requerimientos de los Numerales 2.2.6

Capas (‘layer”): Se deben dibujar en capas dilerenciadas como ser: texto, puntos. lineas, y poligonos
pudiendo las mismas ser individualizadas de acuerdo al criterio del profesional acluante.

3. INFORME PERICIAL

31

32

33

331

332

333

334

335

£l Informe Pericial es la descripcion literal del pofigono de fa parcela, debe contener todos los datos
necesarios para la identificacion, descripcion y ubicacion de 13 parcela. Es el documento que se transcribe
&n el Tituio de Propiedad y liene caracter de declaracion Jurada de la veracidad de los dalos consignados,
bajo la responsabilidad de los firmantes

Papel: E! informe pericial serd en papel tamano A4, y escrito a maquina de escricir o por medios
Informaticos.

Contenido _del Informe: Debe contener el objelo del plano, los datos de fa parcela, del propietario, del

profesional, del poligono, de los linderos, 2 o las superficies, las ccordenadas, esludio de litulos y
antecedentes. Esles dos Gltimos en casos de mensura judicil

Objete del Informe: Se debe indicar e objeto del informe teniends en cuenta el punto 2.2.2

Datos oficiales de la parceta; Nomencialura Catastral (Padron o Cuenta Corriente Cataslral), Idenlificador
Registral (Finca o Matricula) y Distrilo, en caso de unificacién se debe consignar los dalos de fas parcelas
matrices, segun punto 2.2.2.

Ubicacion de !a parceta: Los de Zona Rural se indicara la Compaiiia u otro dato que se tenga. por ejemplo,
calie o rula, numero o kilomelraje, Los de Zona Urbana, el Barrio y la direccion (calte o avenida, numero de
ia casa, calles |aterales), seqin 2.2.2

Daios del Propietario: Nombre como figura en el lilulo {en observacion se debe consignar el nombre
completo como figura en la Cédula de Identidad). Numero de la Cédula de Identidad. Domicilio legal.
Nomero de Teléfono.

Datos del Profesional: Nombre completo. Numero de matricula o registro profesional. Titulo. Teléfono v
Direccion de correo electrdnico (E-Maif).

Descripcion del poligono de I _parcela en caso de [raccionamiento y loteamiento de las parcelas
resultanias, la denominacién del lado, el rumbo y Ja distancia, en nimeros y letras. EI Identificador Calasiral
de ta parcela lindera, preferentemente el nombre del propietario u ocupante actual, a mas de lo descrito en el
tilulo de propiedad. En loleamientos o fraccionamientos se debe consignar e! identificador del lote. En caso
de mensura judicial la superficie resultante de la misma, Ja del titulo, fa diferencia si es que lo hubiere, con su
porcantaje, respecto al del titulo y el molivo. EOR
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3.37 Referencia; Se debe levantar & indicar las Coordenadas en el Sistiema de Proyeccion UTM WGS84 segon
numeral 1.5 apartado b de esle documento.

3.38 Estudio de Tilulo: Stlo para casos de Mensura Judicial yfo unificaciones, a los efectos de determinar &l
origen de los mismos se debera realizar el estudio de la procedencla de la parcela, con el estudio de los
titulos anteriores. En caso de necesidad el SNC podra requerir la ampliacion de este estudio. Para los casos
de unificaciones este estudio podra abarcar todas las transaccionas de compra-venia realizadas, hasta su
origen fiscal,

3.39 Notas u observaciones: Se podran consignar todas las nolas, observaciones o alguna olra cueslion que el
propietario y el profesional lo constderen pertinente.

3.310 Firma; Elinforme debera ser firmado por el profesional actuanle de pufio y letra.

34 Unejemplo de Informe Pericial se muestra en el Anexo I

ANEXQO t A LAS NORMAS PARA DOCUMENTOS TECNICOS

PLANOS EN PAPEL

A. EJEMPLO DEL PLANO
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8. EJEMPLO DE ROTULO
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ANEXQ I} A LAS NORMAS DE DOCUMENTOQS TECNICOS
EJEMPLO DE INFORME PERICIAL
OBJETO DEL PLANO
(MENSURA JUDICIAL, MENSURA, FRACCIONAMIENTO, LOTEAMIENTO Y UNIFICACION. OTROS)

DATOS DE LA PARCELA (Para loteamientos y fraccionamiento de la parcela malriz, para unificacion de las
parcelas malrices, indicando a cudl ds Ias parcelas pertanace los dalos)

IDENTIFICADOR CATASTRAL: {Padrén o Cta. Cle. Catasiral) DISTRITO:
IDENTIFICADOR REGISTRAL: (Finca o Matricula) DISTRITO:

UBICACION: (Compafiia o bamio. nombra de calle o rula, numero de casa. kitomelrae, elc)

PROPIETARIO: (Nombre como figura en el tilulo) C.LN%
DOMICILIO LEGAL: TELEFONO;
PROFESIONAL: (Nombre complsto} MATRICULA:

TITULO; TELEFONO: E-MAIL:




GUIA DE REQUISITOS PARA TRAMITES A SER PRESENTADOS EN
MESA DE ENTRADA
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DESCRIPCION DEL POLIGONO DE LA PARCELA

LADO X-Y: Can rumba N/S-GG* MM’ SE"-E/W (Norle o Sur, {antos gragos, tantos minutos, tantos segundos, Esle
o Ceste). mide MMM, CC m (tantos matros con tantos centimetros), linda con el Padrén o Cla. Cte.
Clral. N* XXXXXXXX, propiedad de {u ocupade por) NNNNNNNNN NNNNNNN NNNNN

LADO Y-Z:
... (TODOS LOS LADOS DEL POLIGONQ)

SUPERFICIE:  £n ntmeros y lelras, en hectareas y metros cuadrados para propiedades rurales mayores a 10.000
m2, en fos olros casos en melros cuadrados con dos decimalss.

Obs.; En caso de mensura se debe consignar la superficie de fa mensura, la dal litulo y las
diferanclas, en porcentajes, explicando Ias diferencias & crtenic de! profesional y def propretanc.

REFERENCIAS. Las coordenadas UTM fueron tomadcs por GPS diferencial o por GPS navegador o de ta
Orofotocarta (indicar el que comesponds)

PUNTO | NORTE (m) ESTE (m)

ESTUDIO DE TITULOS:  Antecedentes dominiales de la parcela (o fas parcelas si corresponde), parcela de fa
que provieng, mensuras judicialas exislentes, y lodo lo nacasario para certificar la
legalidad de fa parcela

FIRMA DEL PROFESIONAL
ACLARACION Y SELLO
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